INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

Guatemala, 26 de marzo de 2024

Licenciada

Ana Olivia Castafieda Arroyo
Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho. ¢
Estimada sefiora Directora:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente; /
Nombre completo del Contratista: ADA ODETTE CRUZ GARCIA CUL: 2425784540101

Ndmero de contrato: DGA-029-73-2023 < Acuerdo Ministerial: 8-2024

Servicios: TECNICOS - Nit del Contratista: 2117651-5 T
Numero de Factura: 653279962 _— o Serie: CF5260B8

Honorarios Mensuales: Q7,000.00 Periodo del Informe: MES DE MARZO /
Monte Total del Contrato Q20,548.39 Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 31/03/2024

Unidad Administrativa donde presta DEPARTAMENTO DE APOYO A LA

los servicios: CREACION /

Objetivos del Contrato:

i

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el DEPARTAMENTO
DE APOYO A LA CREACION, DE LA DIRECCION DE FOMENTO DE LAS ARTES DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas,
sino Unicamente enunciativas:

Desarrollo Crdenado de Actividades:

Se apoyé en el cumplimiento de los procedimientos legales y administativos para la adquisicion de bienes y servicios,

de conformidad con las diferentes modalidades establecidas en la Ley de Contrataciones del Estado Decreto 57-92 del
Congreso de la RepUblica, su Reglamento v sus Reformas.

Se apoyd en el andlisis de las facturas y documentacion de soporte de expedientes para liquidacion.

Se apoyd al Centro de Costo del Departamento de Apoyo a la Creacion, para verificar el cumplimiento de la programacion
y ejecucion en materia de confrataciones y aplicacién de las normas legales vigentes inherentes al tema.

Se apoyo con el andlisis de las compras que se realizaron en coordinacién con el Jefe de Departamento de Apoyo a la Creacion.
Creacién.

Se apoyd con la elaboracién de las Requisiciones de Compra del Departamento de Apoyo a la Creacion.

Se apoy6 con la conformacion de expedientes para la liquidacion de pago a proveedores de caja chica.

Se apoy6 con el control de insumos necearios para el funcionamiento del Departamento de Apoyo a la Creacion.

Se apoyd con el registro y control de la base de datos de pedidos y expedientes para proceso de pago.

Se apoyb en las actividades requeridas por la Jefatura del Departamento de Apoyo a la Creacion.

Se apoyd en el control, abastecimiento y entrega de insumos necesarios para las actividades administrativas y artisticas del
Depatamento de Apoyo a la Creacion.

Se apoy6 en la creacién y alimentacién de una base de datos de proveedores a nivel nacional.

Se apoyo en la verificacion del cumplimiento del servicio proporcionado por los proveedores para las actividades artisticas
del Departamento de Apoyo a la Creaci6n a nivel nacional.

ADA ODETTE CRUZ GARCIA Licda. Brenda Carolina Lara Markus
Nombre Completo del Contratista Nombre de I&/Auto\zidad que Evalua los Servicios
(segun Clausula dé, contrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES /

Guatemala, 26 de marzo de 2024

Licenciada

Ana Qlivia Castaneda Arroyo
Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho. /

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ADA ODETTE CRUZ GARCIA Cul: 2425784540101 /
Numero de contrato: DGA-029-73-2023 7~ o Acuerdo Ministerial: 3-2024 _—
Servicios: TECNICOS r Nit del Contratista: 2117651-5

Numero de Factura: 653279962 Serie: CF5260B8

Honorarics Mensuales: Q7,000.00 L Periodo del Informe: 03/01/2024 al 31/03/2024
Monto Total del Contrato Q20,548.39 S Plazo del Confrato: 03/01/2024 al 31/03/2024
Unidad Administrativa donde presta = DEPARTAMENTO DE APOYO A I,A/ 2

los servicios: CREACION P i

Objetivos del Contrato: “LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el DEPARTAMENTO

DE APOYO A LA CREACION, DE LA DIRECCION DE FOMENTO DE LAS ARTES DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES,
con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos,
en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Unicamente enunciativas;

Desarrolio Ordenado de las Actividades realizadas durante el periodo comprendido:

a) Se apoyt en el cumplimiento de los procedimientos legales y administativos para la adquisicién de bienes y servicios,
de conformidad con las diferentes modalidades establecidas en la Ley de Contrataciones del Estado Decreto 57-92 del
Congreso de la Republica, su Reglamento y sus Reformas.

b) Se apoy6 en el analisis de las facturas y documentacion de soporte de expedientes para liquidacion.

c) Seapoyd al Centro de Costo del Departamento de Apoyo a la Creacion, para verificar el cumplimiento de la programacion
Y ejecucion en materia de contrataciones y aplicacién de las normas legales vigentes inherentes al tema.

d) Se apoy6 con el andlisis de las compras que se realizaron en coordinacion con el Jefe de Departamento de Apoyo a la Creacion.

Creacién.

e) Se apoyd con la elaboracion de las Requisiciones de Compra del Departamento de Apoyo a la Creacion.

f)  Se apoyé con la conformacion de expedientes para la liquidacion de pago a proveedores de caja chica.

g) Se apoyd con el control de insumos necearios para el funcionamiento del Departamento de Apoyo a la Creacién.

'h)  Se apoyd con el registro y control de la base de datos de pedidos y expedientes para proceso de pago.

i) Seapoyé en las actividades requeridas por la Jefatura del Departamento de Apoyo a la Creacion.

[} Seapoy6 en el control, abastecimiento y entrega de insumos necesarios para las actividades administrativas y artisticas del
Depatamento de Apoyo a la Creacién.

k)  Se apoyo en la creacion y alimentacion de una base de datos de proveedores a nivel nacional.

[)  Seapoyé en la verificacién del cumplimiento del servicio proporcionado por los proveedores para las actividades artisticas
del Departamento de Apoyo a la Creacién a nivel nacional.

m) Ofras relacionadas a los servicios que presta.

ADA ODETTE CRUZ GARCIA Licda. Brenda Carolina Lara Markus

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segln Cléusula de contrato: Décima Primera)

Licda. Brenda Carofia, arkus
Jefe del Ipepartamen vo I ¢
Departamento e APD’}SQ la CredciomArtistica
Direccipn G al de fes
{ Ministerig/de/Culrur cportes
Firma de Contrati€ta Firma y sello de | um;ildad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES '
Guatemala, 26 de marzo de 2024

Licenciada

Ana Olivia Castafieda Arroyo
Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ADA ODETTE CRUZ GARCIA CuUl: 2425784540101 /
Numero de contrato: DGA-029-73-2023 ~ Acuerdo Ministerial: 8-2024 —
Servicios: TECNICOS - Nit del Contratista: 2117651-5
Numero de Factura: 653279962 e Serie: CF5260B8
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 ] Periodo del Informe: 03/01/2024 al 31/03/2024 —
Monte Total del Contrato Q20,548.38 - Plazo del Contrato: 03/01/2024 al 31/03/2024
Unidad Administrativa donde presta = DEPARTAMENTO DE APOYOALA -
los servicios: CREACION
S

- - e

Objetivos del Contrato: “LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el DEFARTAMENTO

DE APOYO A LA CREACION, DE LA DIRECCION DE FOMENTO DE LAS ARTES DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas,
sino Unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de los Resultados obtenidos:

a) Se apoyb en reacomodacion en el drea de la seccion de Compras del Centro Cultural Miguel Angel Astrurias.

b) Seapoyé en la elaboracién del POA 2024 del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

€)  Se apoyb en la revisién de los pedidos para adguisiciones de insumos y suministros del Centro Cultural Miguel Angel Asturias
d) Se apoyd en la realizacion de cotizacion para la compra de insumos y suministros del Centro Cultural Miguel Angel Asturias

e) Seapoyden citas con proveedores para muestas de prendas de vestir para los colaboradores del Departamento Técnico Artistico

f)  Se apoyd en elaboracion de requisiciones para el drea de Resuardo y Vigilancia

g) Se apoyé en elaboracién de NPG's de las factuas ingresadas a la seccion de compras del Centro Cultural Miguel Angel Asturias
h)  Se apoyd en reuniones para temas del Festival de Junio 2024.

i)  Se apoyb en cotizaciones para brindar refacciones, en reunion relacionada tema Celdas de media y baja tension.

i) Seapoyo en el area de recepcién una hora por la tarde.

k)  Se apoyo en elaboracion de listgado de personal para pago de prestaciones.

[)  Se apoyé en cotizaciones varias para equipo de oficina y limpieza.

ADA ODETTE CRUZ GARCIA Licda. Brenda Carolina Lara Markus
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Cléusula de contrato: Décima Primera)
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Firma de Cortratista Firma y sello de la Adtoridad que Evalua los Servicios
(segln Clausula de contrato: Décima Primera)



